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Vnitini fad zafizeni $kolniho stravovani je vydan podle zdkona ¢. 561/2004 Sb. (Skolsky
zakon), vyhlasky MSMT ¢&. 107/2005 novela 463/2015 Sb. o $kolnim stravovani a vyhlasky
MSMT &. 84/2005 Sb. o zdvodnim stravovani, vie v platném znéni a dalsich platnych
pfedpist pro zafizeni Skolniho stravovéni.

Vnitini fad upravuje prava a povinnosti déti, zaméstnanct a zakonnych zastupcti, provoz
zafizeni a jeho vnitini reZim, podminky zachazeni s majetkem ze strany stravniki Skolni
jidelny - vydejny

1. Maje 1268.
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pravidlech vzajemnych vztahu se zamestnanci ve skolskem zarizeni

Priava a povinnosti stravanika (déti, Zaku, dospélych):

Stravnik mé pravo odmitnout stravu.

Stravnik ma pravo byt respektovan (pfi volbé druhu a mnozstvi stravy).

Stravnik ma povinnost dodrzovat dana pravidla pfi stravovani a vnitini fad Skolni jidelny.
Stravnik ma povinnost dbat pokyni pedagogickych pracovniki (uéitelr) béhem stravovani.
Stravnik ma povinnost Setrné zachézet s nadobim a ostatnimi pfedméty a vécmi v prostorach
jidelny.

Stravnik méa pravo na kulturnf prostfedi pfi stolovéani.

Stranik ma pravo na porci odpovidajici normativu dle vékovych kategorii.

Stravnik ma pravo na dostatek ¢asu pro konzumaci stravy

Stravnik ma pravo na ochranu pred patologickymi jevy a pred projevy diskriminace.
Stravnik dité mé pravo na piesniddavku, obéd a svainu veetné pitného rezimu

Stravnik ma pravo na zajisténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi, pravo na zZivot ve zdravém
prostiedi.

Stravnik ma pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace, pfed fyzickym nebo
psychickym nésilim, zneuzivanim, zanedbavanim, pfed sociélné-patologickymi jevy a vSemi
druhy toxikomanii.

Stravnici nejsou nuceni ke konzumaci celého vydaného jidla.

Stravnici dodrzuji pravidla slusného chovani

Stravnici se nesméji se dopoustét projevy rasismu a Sikanovani

Stravnici plni pokyny pedagog, ptip. dal3ich oprdvnénych oscb

Stravnici dbaji na ¢istotu rukou a Cistotu odévu,

Stravnik — dité MS vy&ka u stoletku na naliti polévky, polévku naléva ditéte ucitelka, podle
pokynii uéitelky si déti pfichazeji pro hlavni jidlo k vydejnim dvefim a samostatné si jej
odnasi ke stole¢ku

Stravnik — dit& MS se stravuje ve tfidé MS u stole¢ku, vsedé, pouZité nadobi, piibory a tacky
vraci na misto k tomu ur¢ené

Stravnici se pohybuji stravnici v preztivkach

Zbytky jidel si stravnici nesmi odna3et z jidelny

Stravnik — zamé&stnanec $koly se stravuje s détmi ve tfid€, je povinen vydané jidlo snist na
miste

Préva a povinnosti zikonnych zastupci déti:






Zé&konni zastupci maji pravo na informace o prub¢hu stravovani ditéte, zaka.

Zakonni zastupci maji pravo vyjadfovat se k zaleZitostem tykajicich se stravovani ditéte v
MS.

Zékonni zastupci maji povinnost sdélit personalu MS alergie a jiné reakce stravnika na dany
druh potraviny.

Zé&konni zastupci maji povinnost fidit se vnitinim fadem $kolni jidelny.

Zéakonni zastupci maji povinnost platit za odebranou stravu v dany termin.

Pravidla vzdjemnych vztahu mezi striavniky, zikonnymi zastupei a pracovniky $koly:
Dohled nad détmi, Zaky je zabezpetovan ugiteli MS.

Déti, Zzéci jsou ve vztahu k pedagogickym pracovnikiim i ostatnim pracovnikim  Skoly
povinni dodrzovat pravidla slusného chovani.

Vztahy zdkonnych zastupct s pracovniky $koly jsou zaloZeny na vzajemném respektu a
slusnosti.

Prava stravnika:
- vyuzivaji stravovaci sluzby a informace tykajici se $kolniho stravovani;
- zajisténi bezpetnosti a ochrany zdravi, pravo na Zivot ve zdravém prostiedi:

Povinnosti stravniki:
Prava zakonnych zastupcu:
- vznaSet pfipominky a podnéty k praci Skolni jidelny

Povinnosti zakonnych zastupci:
- informovat o zméné& zdravotni zpiisobilosti, zdravotnich obtizich stravnika nebo jinych
skute¢nostech, na které je nutno brat ze zdravotniho hlediska ohled.

Pravidla vzajemnych vztahti déti, zakonnych zastupct se zaméstnanci ve $kolském zafizeni
- pedagogicky pracovnik vydava détem a zékonnym zastupcim pouze pokyny, které
bezprosttedné souvisi s pln&nim vnitfniho Fadu kolni jidelny, zajiStuje bezpetnost a
nezbytna organizacni opatfeni
- informace, které zakonny zastupce poskytne o stravnikovi (zdravotni zpisobilost aj.)
jsou diivérné a viichni pracovnici se Fidi zakona &. 101/2000 Sb. o ochran€ osobnich
adaju.
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nebo nasili

- bezpetnost a ochrana zdravi stravniki je zajist'ovana po celou dobu provozu $kolni
vydejny prostiednictvim pedagogickych pracovniki

- déti jsou povinni chranit zdravi své, ostatnich déti, pracovniki Skoly a ostatnich osob

- d&ti jsou seznamovéni se zdsadami bezpec¢nosti a ochrany zdravi, s pravidly chovani a
hygieny a pti svém po¢inani maji na paméti nebezpeci urazu

- pedagogicky pracovnik sleduje zpusob vydeje stravy, reguluje osvétleni a vétrani,
sleduje odevzdani nadobi, ptibori a tacti na misto k tomu uréené



odminky zachazeni s majetkem skoly

pedagogicky pracovnik naléva détem polévku, dba na bezpe¢nost a ochranu zdravi
deéti

pedagogicky pracovnik dba o bezpecnost stravujicich se déti, organizuje odbér stravy
a bezpecCnost prostiedi a db4 na to, aby déti po sob¢& zanechaly ¢isté stoly a podlahu
je zakazano noseni, drZeni, distribuce a zneuzivani navykovych latek v aredlu skoly a
v prostorach skolni vydejny

projevy Sikanovéani mezi détmi jsou v prostorach celého Skolského zatizeni piisné
zakéazany

je respektovana svoboda naboZenského vyznani, dité neni nuceno do jidla, které je

v rozporu s jeho naboZenstvim

stravnici maji pravo uzivat zafizeni $kolni vydejny v souvislosti se $kolnim
stravovanim, jsou povinni pfedméty tvotici zafizeni $kolni vydejny v pofadku a
neposkozené, Setfi zafizeni a vybaveni vydejny, uklizi po sobé

pfi poSkozeni majetku (napf. rozbiti talife nebo sklenice) zabezpeéi pedagog uklid
s diirazem na bezpe¢nost déti a déti nestresuje,

pfi zjidténi zdvady na majetku ve Skolni vydejné oznami stravnici zdvady feditelce
Skoly

stravovani déti se fidi Vyhlaskou ¢. 107/2005 o Skolnim stravovani v platném znéni,
podle této vyhladky mé dité v MS pravo je-li vzdélavéno ve t¥dé s celodennim
provozem v&etné tekutin v ramei pitného rezimu denn¢ odebrat:

1) obeéd

2) jedno predchazejici jidlo (pfesnidavka)

3) jedno navazujici dopliujici jidlo (odpoledni svacina)

Harmonogram vydavani jidel:

Presnidavka 8.00 — 9.20 (priibéZna svacinka)
Obéd 11.30 — 12.00 hodin

Odpoledni sva¢ina 14.00 — 14.30 hodin

dietni stravovani déti

Matefska $kola umozZiuje po vzajemné dohodé se zakonnym zéastupcem ditéte dietni
stravovani d&ti, a to na zakladé Zadosti o poskytovéni dietniho stravovani, kterou je
zékonny zéstupce ditéte povinen dolozit potvrzenim o potiebé dietniho stravovani
vystaveného registrujicim pediatrem nebo jinym odbornym lékafem.

Nebrani-li tomu vazné provozni divodu matefské $koly, a po konzultaci s vedouci
Skolni kuchyn& MS, je poté sepsana se zdkonnym zastupcem Dohoda o donasce
vlastnich pokrmi do zafizeni 8kolniho stravovéni, kterd upravuje Skolni stravovani
pFislusného ditéte v MS.



V piipadg, ze se vlivem dietniho stravovani dit¢ nemuze viibec stravovat jidly
pfipravenymi na zakladé jidelni¢ku Skolniho stravovani, nehradi v MS stravné.

V ptipadé dietnich omezeni (napf. bezlaktozova, diabetickd, redukéni nebo
bezlepkova dieta aj.) je zajisténo stravovéni ditéte jidly pfipravenymi Skolskym
stravovacim zafizenim, avsak je upraveno potravinami/surovinami pro danou dietu.

Zakonny zastupce konzultuje pfedem s vedouci 8kolniho stravovani donasku
potfebnych dietnich potravin/surovin potfebnych k upraveé pfipraveného jidla pro
ptislusné dité a odpovida za jejich zdravotni nezavadnost. Nakup potravin/surovin
zajist'uje a ndklady na pofizeni téchto potravin/surovin nese zédkonny zastupce ditéte.

Potraviny/suroviny donesené zakonnymi zastupci do $kolniho stravovaciho zafizeni a
urcené k pfipravé/upravé jsou uchovavény dle jejich doporuceni, oddélené a jsou
fadné oznaceny. Potraviny/suroviny musi byt zakonnym zastupcem dodany do
zatizeni Skolniho stravovani pfedem a v¢as.

- néklady na zavodni stravovani a jejich tthradu upravuje vyhlaska ¢. 84/2005 Sb. o
nakladech na zavodni stravovani a jejich uhrade v pfispévkovych organizacich
ziizenych uzemnimi samospravnimi celky, ve znéni pozdéjSich predpisu (vyhlaska o
zédvodnim stravovani)

- zavodni stravovani se tyké pouze zaméstnancii nasi MS

- zaméstnanec muze odebirat stravu, pokud odpracuje alespon 3 hodiny pracovni smény

- &erpa-li dovolenou, je v pracovni neschopnosti nebo osetiuje-li ¢lena rodiny, je
povinen si stravovani odhlasit nebo miZe odebrat obéd za plnou uhradu v¢etné
rezijnich nakladd

- neni-li strava ve vy3e uvedenych piipadech odhlasena, je organizace opravnéna
vybirat od zaméstnance plnou thradu za neodebranou stravu veetné rezijnich nakladu

- stravnik@im je vydavéan kompletni obéd skladajici se z polévky, hlavniho chodu a
napoje, podle moznosti a vhodnosti salatu, kompotu, ovoce nebo dezertu

- zaméstnanci si stravu pfihlasuji v modulu stravovani zaméstnance v programu Sprava
MS, stravu je mozné piihlasit/odhlésit vzdy 1 pracovni den dopfedu

- placeni stravného zaméstnance MS probih4 formou inkasa, bankovnim pfevodem
nebo v hotovosti u vedouci $kolni kuchyné dle vybéru zaméstnance

Strava je do vydejny pfepravovana ze $kolni jidelny K. Dvofd¢ka 1228 Orlova — Lutyné
automobilem na zékladé Smlouvy. Dopravu zajistuje AUTODOPRAVA Bednaf Lubomir,
ktera zodpovida za Cistotu a dezinfekci automobilu.

Pokrmy jsou pfevazeny v gastronadobach, termoportech a jinych vhodnych nadobach dle
charakteru prevaZené stravy. Pokrmy pfenasi pracovnice Skolni jidelny MS.

Piesnidavka (dopoledni sva¢ina) se odvazi v 7:50 hodin.
Po ptijezdu na misto vydeje (cesta trva cca 5-8 minut) jsou svaciny ihned kompletovény ve
vydejné a vydavény na tfidach. Vydej probihd v ¢ase 8.15 — 8.30 hodin.



Obéd je odvéazen spolu s odpoledni svacinou v 10.50 hodin.

Vydej obéda probihd od 11.30 hodin.

Potraviny (které to vyzaduji) ur¢ené k odpoledni sva¢iné jsou do doby jeji kompletace
uchovavéany v lednici.

Vydej odpoledni sva¢iny probiha v 14.15 hodin.

Kompletace a vydej
Kompletaci a vydej svadin zajit'uji zaméstnanci $kolni jidelny — vydejny, ktefi jsou
zaméstnani ve vydejné.
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Na kazdé tfid¢ je vedena dochdzka ditéte na pfislusny kalendaini mésic. Dle této dochazky se
fidi také vedouci Skolni kuchyng, ktera k ni ma zajistén elektronicky pfistup. Pedagog
zaznamenava dochazku (a tim i vydej stravy) do prisluiné evidence dle niZe uvedené legendy:

/ dité prihlaSeno ke stravovéni
0] dité odhlaseno ze stravovani
P dité odchazi po obédé

Evidence stravného. poéty odhlaseni, seznam potravin na kartach a vedeni celé evidence je
vedeno pomoci programu ULRICH SOFTWARE . Stravovaci informacni systém®, modul
.STRAVNE*" a modul ,,POTRAVINY A NORMY™.

Skolné i stravné pro M8 K. Dvofacka 1228 a odloudené pracovisté 1. Maje 1228 je vybiréno
elektronickou formou pomoci programu Stravovaci informaci systém (dale jen SIS). a to na

zakladé piikazu k inkasu, ktery MS zasila do banky vdy k 15. dni daného kalendainiho
meésice.

Kazdy zakonny zastupce musi mit zfizenu na svém bankovnim G¢tu sluzbu ,,Povoleni
k inkasu* a to na zdkladé pokynii, které zakonny zastupce obdrzi u vedeni MS.

Ve vyjimecnych pripadech je mozné platit stravné v hotovosti. Stravné se vybira zpravidla
k 15. dni v mésici, ktery pfedchazi mésici, ve kterém se dité bude stravovat (zaloha). Ve
vyjimeénych p¥ipadech a zvlast' odiivodnénych piipadech miiZze feditelka MS dohodnout se
zakonnymi zastupci jinou splatnost stravného.

V ptipadé, ze zakonny zastupce ditéte opakované nedodrZuje podminky stanovené pro thradu
stravného, miZe feditelka rozhodnout o ukon&eni vzdélavani ditéte v MS dle odst. 1d) § 35
zakona €. 561/2004 Sb. skolského zdkona ve znéni pozd¢jsich predpist z divodu nehrazeni
stanovenych uplat.

Rozhodnout o ukonéeni pfedskolniho vzdélavani nelze u ditéte, pro které je vzdélavani
povinné.,

V takovém piipadé jsou zakonni zastupci kontaktovani telefonicky a vyzvani k uhradé dluzné
¢astky. V pfipadé neuhrazeni pohledavky na zékladé telefonické domluvy jsou zakonni
zastupci informovani doporu¢enym dopisem. Pokud se i v tomto pfipadé situace nevyfesi,
feditelka 8koly postupuje dle Skolského zdkona.
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Zakonny zastupce ditéte je povinen odhlasit ditéti stravu nejpozdéji jeden
(1) pracovni den predem v ¢ase 7.00 — 14.00 hodin:

- telefonicky na ¢isle 730 546 384 (mozno i formou zpravy SMS), poptipadé
- emailem na adrese jidelna@mskarladvoracka.cz.

Prvni den nepfitomnosti ditéte v MS m4 zakonny zastupce moznost si obéd vyzvednout do
jidlonosice.

Obéd bude zdkonnému zéstupci vydan v &ase 11.00 — 11.30 hodin na hlavni budové MS K.
Dvotacka 1228. Na odlouéeném pracovisti 1. Maje neni mozno obéd vydat. Jidlo bude
vydéano pouze do €istych nadob, které si zdkonny zastupce ditéte k tomuto ucelu pfinese.
Pozdéji jiZz neni moZné obéd vyzvednout, nebot’ kucharky vydavaji jidlo na t¥idach.

Takto lze odebrat ob&d pouze prvni (1) den nepfitomnosti ditdte v MS, dal3i dny jiz musi byt
fadné odhlaseny.

Jidlo odebrané do jidlonosice je uréeno k okamzité spotfebé, nikoli ke skladovani.

5. Zaverecna ustanoven
Stravnici, pfipadné jejich zakonni zastupci, odpovidaji za Skody zplisobené imysiné na
majetku $kolni vydejny.

S vnitfnim fadem $kolni jidelny — vydejny jsou sezndmeni viichni pracovnici MS na poradg.
Zéakonni zastupci déti jsou s vnitinim fadem Skolni jidelny — vydejny seznameny na tfidnich
schiizkdch. R4d je zvefejnén na nasténkéch v 3atnach jednotlivych tid a na webovych
strankach skoly.

Stravnici jsou povinni fidit se pokyny uvedenymi v tomto Vnitfnim fadu kolni jidelny —
vydejny.

Mgr. Radomira Jasenkovéa
feditelka matei’rské Skoly
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