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Zmény ve smérnici jsou provadény formou zmény smérnice

|. Zdvaznost smérnice
Tato smérnice je zdvaznym dokumentem pro Feditele MS pii rozhodovéni o pfijeti déti k pred$kolnimu vzdélavani.

[l. Pravni ramec

Na zakladé § 34 zakona €. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladni, stfednim, vy$sim odborném a jiném vzdélavani
(8kolsky zakon), (dale jen ,,5Z“), ve znéni pozdéjsich predpisli § 2 odst. 2 Vyhlagky MSMT ¢&. 280/2016 Sb., o
predskolnim vzdélavani, ve znéni pozdéjsich predpisli vydavam jako statutarni organ skoly tuto smérnici.

Smeérnice je soucasti organizacniho fadu skoly.

lll. Termin a misto zapisu

Reditelka MS stanovi, po dohodé se zfizovatelem, misto, termin a dobu pro podani Zadosti o pfijeti déti
k predskolnimu vzdélavani (dale jen ,zadost“/“Zadosti“) od nasledujiciho skolniho roku a zverejni je:

- v elektronické podobé na webovych strankach skoly
- na informacni tabuli pro vefejnost v budové MS (vitriny, nasténky)

Termin je stanoven obvykle v rozmezi obdobi od 15. bfezna do 15. dubna daného roku.
Zadosti Ize poddvat i po stanovenych terminech, tzn. i v priibéhu $kolniho roku.

IV. Vék ditéte

a) Na zakladé § 34 SZ se predskolni vzdélavani organizuje pro déti ve véku od 2 do zpravidla 6 let. Dité mladsi 3 let
nema na pfijeti do MS pravni narok. Od poc¢atku $kolniho roku, ktery nasleduje po dni, kdy dité dosahne patého (5)
roku véku, do zahajeni povinné skolni dochazky ditéte, je predskolni vzdélavani povinné, neni-li dale stanoveno jinak.

b) K ptedskolnimu vzdélavani se povinné pfijimaji déti v poslednim roce pfed zahajenim povinné skolni dochazky.
Pokud nelze dité v poslednim roce pred zahajenim povinné skolni dochdazky prijmout z kapacitnich dlvodu, zajisti
obec, v niZ ma dité misto trvalého pobytu, zafazeni ditéte do jiné materské Skoly.

V. Zdravotni stav ditéte
Pti pfijimani déti k pfedskolnimu vzdélavani budou dodrzeny podminky stanovené zvlastnim pravnim predpisem (§
50 zakona ¢. 258/2000 Sb., o ochrané verejného zdravi), tedy, Ze pfijato bude pouze dité, které se podrobilo
stanovenym pravidelnym ockovanim, ma doklad, Ze je proti ndkaze imunni nebo se nemuze ockovani podrobit pro



kontraindikaci (toto ustanoveni se netyka déti, které jsou pfijimany k povinné predskolni dochazce, tzn. v priibéhu
Skolniho roku dosahnout Sesti (6) let véku a vice.

VI. Spravni fizeni
Na rozhodovani feditele $koly o pfijimani déti do predskolniho zatizeni podle § 34 5Z se vztahuje spravni rad — viz §
165 odst. 2b) SZ, nebot se zde zaklddda pravo (navitévovat MS) jmenovité uréené osobé (ditéti zastoupenému
zakonnym zastupcem), a to dle § 9 Spravniho radu.

Na zékladé § 165 odst. 2b) SZ Feditel $koly a $kolského zafizeni, které zfizuje stat, kraj, obec nebo svazek obci,
rozhoduje o pravech a povinnostech v oblasti statni spravy v téchto pripadech:

- pfijeti ditéte k pfed$kolnimu vzdélavani podle § 34 SZ a ukonéeni piedskolniho vzdé&lavani podle § 35 SZ.
Zahajeni rizeni
Rizeni o pFijeti ditéte k predikolnimu vzdélavani Ize zahdjit dle § 44 a nasledujicich Spravniho Fadu na zadost
Ucastnika fizeni. Zakonny zastupce ditéte musi tedy podat Zadost o pfijeti k predskolnimu vzdélavani.

Zadost mize podat:

- osobng,

- postou,

- datovou schrankou

- emailem s uznavanym elektronickych podpisem,
- Ustné do protokolu

Formu podani Zadosti si voli zakonny zastupce ditéte, proto tiskopis vypracovany skolou pro podani Zadosti mlize mit
pouze doporucujici charakter.

Podani Zzadosti Ustné do protokolu znamen3, Ze zakonny zastupce ditéte poda zZzadost Ustné a rfeditel skoly s nim
sepiSe protokol, ktery musi mit na zakl. § 37 Spravniho fadu vSechny naleZitosti Zadosti pisemné.

Probéhne-li podani pomoci jinych technickych prostfedk( (emailem bez uznavaného elektronického podpisu), je
nutné jej do péti (5) pracovnich dnl ze strany zakonného zastupce potvrdit jednim z vySe uvedenych zplsob.

Nalezitosti Zadosti o pfijeti k pfedskolnimu vzdélavani:

- kdo ji podava (jméno, pfijmeni, datum narozeni a misto trvalé pobytu, popf. jinou adresu pro dorucovani),

- co Zadatel zZada (pfrijeti ditéte, u kterého uvede identifikacni Udaje, k predskolnimu vzdélavani, od konkrétné
uvedeného data do doby zahajeni povinné skolni dochazky),

- oznadeni spravniho orgdnu, jemus je 7adost dorucovana (Feditelce MS — jméno a pFijmeni, funkce, nazev a
sidlo MS),

- dalsi zalezitosti stanovujici zdkonem (ockovani)

- podpis osoby, ktera tak cini.

Pti podani Zadosti je zakonny zastupce povinen predloZit na vyzvu opravnéné uredni osoby sv(j prikaz totoZnosti a
rodny list ditéte.

Zadost o prijeti ke vzdélavani mdze podat jen jeden zakonny zéstupce, $kola nevyZaduje souhlas druhého z nich,
nebot ma za to, Ze se zakonni zastupci mezi sebou informovali a dohodli. Pokud ale jeden ze zak. zéstupcl vyslovi
svlj nesouhlas, o Zadosti nemUzZe byt rozhodnuto, bude preruseno spravni fizeni do doby, neZ se zak. zastupci
dohodou nebo za né rozhodne soud.

Nema-li Zddost predepsané naleZitosti, je podavatel povinen odstranit jeji nedostatky ve Ih(té péti (5) pracovnich
dn(ll od data podani Zadosti.

U¥edni jazyk
Jednacim jazykem je jazyk Cesky a v Ceském jazyce se vyhotovuji vSechny pisemnosti. Pisemnosti v cizim jazyce musi

byt doloZeny v originalnim znéni s Uredné ovérenym prekladem do jazyka ¢eského.



Registracni ¢i

i ¢islo
Po zaevidovani

adosti o pfijeti bude zakonnému zastupci predan formular obsahuijici:

S
z

- registracni Cislo ucastnika fizeni, pod nimzZ budou zvefejnény vysledky pfijimaciho fizeni,

- pouceni Ucastnikd Fizeni o pravu nahlizeni do spisu,

- informace o datu a zpUsobu zvefejnéni rozhodnuti o pfijeti; datu a zplGsobu doruéeni rozhodnuti o nepfijeti,
- o pravu a terminu nahlizeni do spisu

Spis

O kazdé véci, ktera se rozhoduje podle § 17 Spravniho radu, se musi vést spis. Jednotlivé dokumenty jsou oznaceny
¢islem jednacim z podaciho deniku, ¢imz je zaznamenan termin pfijeti ¢i odeslani, a také spisovou znackou — touto
jsou poté oznaceny viechny pisemnosti, které se k téze véci vztahuji.

Spisové znacky rliznych dokumentt Skoly upravuje Spisovy fad skoly.
Spis musi obsahovat:

- zadost zakonného zastupce ditéte o pfijeti k predskolnimu vzdélavani, popf. protokol, pokud zdkonny
zastupce ditéte podal Zadost Ustné a reditel Skoly s nim na zakl. § 18 Spravniho fadu sepsal protokol o Ustnim
jednani

- rozhodnuti feditele skoly (o pfijeti nebo nepfijeti ditéte)

- doklad o predani rozhodnuti

- dalsi pisemnosti, které se k véci vztahuji (vyjadieni Skolského poradenského zafizeni, vyjadieni registrujici
praktického Iékare pro déti a dorost, informace o preruseni spravniho fizeni, stiznost proti postupu
spravniho organu, odvolani apod.).

Doruceni rozhodnuti

a) Rozhodnuti o pfijeti

Dle § 183 Spravniho fadu, se rozhodnuti, kterym se vyhovuje Zadosti o pfijeti ditéte k pfedskolnimu vzdélavani,
oznamuji zverejnénim seznamu uchazec( pod pridélenym registracnim cislem s vysledkem fizeni u kazdého
uchazece. Seznam se zverejiiuje na vefejné piistupném misté ve $kole (vitrina mezi 1. a 2 tfidou MS K. Dvoracka
1228) a té7 zplsobem umoziujicim dalkovy piistup (webové stranky MS), a to alespori po dobu patnécti (15) dn,
obsahuje datum zverejnéni.

Zverejnénim seznamu se povazuji rozhodnuti, kterymi se vyhovuje Zadostem o pfijeti ke vzdélavani, za oznamena a
nasledujici den zacina bézen lh(ta pro odvolani.

| pres zverejnéni dalkovym pFistupem jsou rozhodnuti o pfijeti ke vzdélavani vyhotovena v pisemné podobé a
zaloZena do spisu. Uchazeci o pfijeti maji pravo pozddat o vyhotoveni stejnopisu pisemného vyhotoveni, které bude
uchazeci predano jakymkoli zvolenym zplisobem. ZpUsob doruceni se vyznaci do spisu.

b) Rozhodnuti o neprijeti
V odlvodnéni rozhodnuti musi feditel skoly uvést vSechny skutecnosti, které byly podkladem pro rozhodnuti,
zejména kritéria pfijimaciho fizeni.

Dorucuje se osobné do vlastnich rukou Zadatele, popf. do datové schranky zakonného zastupce.
Pti osobnim predani zakonny zastupce stvrzuje prevzeti svym podpisem, pfip. se také pisemné muizZe vzdat prava na
odvolani (rozhodnuti pak nabyva pravni moci ihned).

Rozhodnuti Ize rovné? pfedat osobé, ktera k tomu ma od zakonného zastupce uredné ovéienou plnou moc. Utedni
ovéreni neni tfeba, jestlize byla udélena pred dorucujicim organem, tedy pokud ji zdkonny zastupce podepsal ihned
u zapisu.



Nabyti pravni moci
Rozhodnuti, které bylo oznameno, nabyva pravni moci:
- marnym uplynutim Ihaty pro podani odvolani,

- vzdanim se prava na odvolani,
- oznamenim rozhodnuti vydaném na zakladé podaného odvolani.

Reditel $koly vyznaéi na pisemném vyhotoveni rozhodnuti, které je soucasti spisu, pravni moc rozhodnuti a zaroven
vyznaci den vyhlaseni tohoto rozhodnuti, nebo den, kdy byla pisemnost pfedana k doruceni. Na pozadani ucastnika
fizeni opatti reditel Skoly doloZzkou pravni moci i stejnopis rozhodnuti.

Preruseni spravniho fizeni

Pterusit spravni fizeni na zakladé § 64 Spravniho fadu musi spravni organ (feditel skoly), pokud Zadost neobsahuje
predepsané naleZitosti. Tato skutecnost mlize nastat, pokud by reditel Skoly nemohl dodrzet zakonnou lh{tu tficeti
(30) dnt pro vydani rozhodnuti, a to napft.,:

- chybéjici doklad podle § 50 zakona €. 258/2000 Sb., o ochrané verejného zdravi (kladné vyjadreni lékare
ditéte o jeho zdravotnim stavu - o¢kovani)

- pfi zadosti o pfijeti ditéte se zdravotnim postizenim, kdy chybi doporuceni pfislusného Skolského
poradenského zafizeni a/nebo doporuceni odborného Iékare

O preruseni fizeni vyrozumi reditel Skoly ucastniky fizeni usnesenim a provede o tom zaznam do spisu.

Stiznost proti postupu reditele Skoly

§ 175 Spravniho radu upravuje pravo dotéené osoby obracet se na spravni organ (feditele skoly) se stiznosti proti
postupu spravniho organu. Stiznost se podava u tohoto spravniho organu, ktery vede fizeni, tedy rediteli Skoly, ktery
posoudi, zda je stiZznost:

- ddvodnj,
- Castecné dlvodna,
- neddvodna.

Shleda-li ji divodnou nebo ¢astecné divodnou, je povinen bezodkladné ucinit nezbytna opatreni k napravé. O
vysledku Setfeni a prijaté napravé se ucini zaznam do spisu. StéZovatel je vyrozumén jen tehdy, pokud o to pozadal.

Odvolani

Pokud se zakonny zastupce nevzdal prava na odvolani, miiZe se odvolat ve |h(té patnacti (15) dnli ode dne ozndmeni
rozhodnuti. Odvolani se podava prostiednictvim feditele Skoly a rozhoduje o ném mistné ptislusny krajsky urad, tj.
Krajsky urad Moravskoslezského kraje, 28. fijna 2771, 702 00 Moravska Ostrava a Pfivoz.

VII. Jiné zplsoby pInéni povinného predskolniho vzdélavani
Dité maze plnit povinné predskolni vzdélavani jinym zplisobem. Nejpozdéji tfi (3) mésice pred pocatkem skolniho
roku je zakonny zéstupce povinen MS oznamit rozhodnuti plnit povinné predskolni vzdélavéani jinym zplsobem.
Muze jit o:

- individudIni vzdélavani ditéte dle § 34b SZ (v tomto pfipadé oviem jde o dité pfijaté k preddkolnimu
vzdélavani)

- vzdélavani v ptipravné tfidé zakladni skoly nebo ve tfidé pripravného stupné zakladni skoly specialni,

- vzdélavani v zahraniéni $kole na izemi Ceské republiky, ve které MSMT povolilo pInéni povinné gkolni
dochazky dle § 38a SZ.

VIII. Kritéria pro pfijimani déti (podminky pfijeti)
Reditel MS stanovi za G€elem zapisu déti k pfed$kolnimu vzdélavani kritéria, podle kterych bude postupovat pfi
rozhodovani o pfijeti ditéte k preddkolnimu vzdé&lavani v MS. Tato jsou nezbytnd v pfipadé, 7e MS nem(ize vyhovét
vSem uchazeclim o pfijeti. Zakladem jsou zakonna kritéria, resp. podminky pro pfijeti. Kritéria mohou byt stanovena
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sestupné nebo mUze byt za jednotliva kritéria stanoven pocet bodd, jejichZ soucet pak rozhodne o vysledném poradi.
Soucasti kritérii je také stanoveni poctu prijimanych déti. MS neni povinna pfijimat do pIné kapacity a mGze si
stanovit i nizsi pocet prijimanych déti, nez jaky kapacita dovoluje, pokud nejde o spadové déti, které pred zacatkem
gkolniho roku dosahnout nejméné tietiho (3) roku véku. Pokud se tedy pFihlasi vice téchto spadovych déti, je MS
povinna je pfijmout i nad rdmec stanoveného poctu, a to aZ do pIné kapacity, a to na zakl. § 34 odst. 3 52)

V Orlové 23. 2. 2026

Mgr. Radomira Jasenkova
Feditelka MS



